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广东技术师范学院高等教育自学考试
评卷工作管理暂行办法

（文号 ：广师院〔2016〕474 号，施行时间 ：2016 年 10 月 12 日。）

评卷工作是高等教育自学考试的一个重要环节，直接关系到高等教育自学考试

的质量和社会信誉。为加强对评卷工作的实施和管理，逐步实现评卷工作科学化、

规范化，根据《广东省高等教育自学考试评卷实施细则》，特制定本暂行办法。

一、高等教育自学考试全部采用网评形式。评卷工作必须在广东技术师范学院

评卷工作领导小组的统一领导下进行。

二、评卷工作领导小组由我院分管领导及主管自学考试工作的继续教育学院和

有关部门、院系负责人组成，负责组织领导本院的评卷工作。评卷工作领导小组下

设协调组、阅卷组、技术组。

三、本人及其直系亲属参加当次课程考试的教师及工作人员不得参加该次考试

的评卷工作。

四、评卷工作领导小组负责评卷教师的审定和选聘，评卷教师要求能够坚持原

则、工作认真负责、组织纪律性强、作风正派、任教本门课程、业务水平较高，且

具有本学科中级以上职称。

五、评卷教师应按时到达指定的场所，集中进行评卷。评卷工作过程中必须遵

守工作纪律、严守保密制度，不得将与评卷内容有关的资料带出评卷场所，不得擅

自向考生及外界泄漏评卷过程情况，不得会客、抽烟、吃东西和打手机，不得为任

何人查阅分数。

六、各门课程成立课程评卷小组。评卷课程小组组长必须组织教师进行试评，

掌握评分标准，防止偏宽、偏严和错评，力求给分准确。评卷小组采用流水作业法

评阅试卷，对数量较少的试卷，评卷教师人数可适当减少，但不得少于两人，不得

一人评阅全卷。

七、评卷工作人员要遵纪守法、廉洁自律。严禁评卷工作人员利用工作便利营

私舞弊、弄虚作假，违反者，视其情节按照有关规定给予处分，直至追究法律责任。 

八、学院纪检部门对评卷工作全过程进行检查和监督。

九、本暂行办法由广东技术师范学院继续教育学院负责解释。自印发之日起施

行，有效期为 3年。


