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广东技术师范学院关于举（承）办国际
学术会议的管理规定

（文号 ：广师院〔2016〕403 号，施行时间 ：2016 年 10 月 5 日。）

第一章  总则

第一条  为提高广东技术师范学院（以下简称我校）在国内外的学术地位和影

响力，更好地开展我校国际合作与交流活动，规范我校举（承）办国际学术会议的

管理，结合我校实际，制定本规定。

第二条  本规定中的国际会议系指参会代表来自三个或三个（不含港、澳、台）

以上的国家和地区，由我校主办或承办的，并能反映国际先进水平，对促进我校学

科建设、提高专业水平、开拓新领域以及扩大我校国际影响起到积极作用的学术

会议。

第三条  国际会议的类型主要包括我校举办的、与国外有关组织、机构共同举

办或受其委托我校举办年会、例会、论坛、 研讨会、报告会、交流会及其他会议。

第二章  申请及审批管理

第四条  举（承）办国际会议须按外事审批程序请示。国际交流与合作处是申

报国际学术会议的归口管理单位，凡我校主办或承办的国际学术会议，均应通过我

校国际交流与合作处统一报批。

第五条  申报单位要进行前期调研，根据工作重点和实际需要制定举办国际会

议的年度计划。申报单位应提前半年提出申请，填写《广东技术师范学院举办国际

学术会议申请表》，提出举办国际会议的必要性，并提供会议相关资料（包括会议中、

英文名称；举办（协办单位）的中英文名称；会议时间、会期和地点；与会人员的

范围；会议规模；会议筹备委员会；外宾人数和名单、嘉宾简历；会议主题；分议

题内容；会议背景情况；经费来源情况），送国际交流与合作处初审后报学校领导

审批。承办会议则承办单位应提交主办单位的会议批文和委托函。

第六条  申请经学校领导批准后，由国际交流与合作处报送省外事办审批备案；

未经上级部门批准，任何单位不得举（承）办国际学术会议。 

第七条  省外事办批文下达后，会议筹备委员会（组）负责向参加会议的国（境）

外与会专家发送会议通知和邀请信，向学校各相关部门（如保密委员会、保卫处）
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提供会议的相关资料，做好相关会务的各项筹备工作。会议筹备委员会（组）应向

学院科研处提供会议相关资料，由科研处牵头，组织学术会议相关学科专业负责人

共同开展举（承）办会议工作。学术论文的保密审查工作、审查结果报学院保密委

备案。

第八条  需要校领导出席开幕式或参加的会议，由主办单位会前 30 天提出书

面申请，交国际交流与合作处办理。

第三章  会议纪律和保密工作

第九条  我院涉外活动应遵循“谁主办谁负责，内紧外松，内外有别，既确保

国家秘密安全，又有利于对外交往”的保密原则进行。

第十条  有关会议的学术论文的保密审查、外事纪律和保密教育提醒工作由国

际交流与合作处负责 .

第十一条  会议结束后，申报单位应将所举（承）办国际会议的论文集目录、

照片、会议总结和财务报告等相关材料收集、整理、立卷后报国际交流与合作处，

年终统一交综合档案室存档。未按规定提交材料者，会议费用不予报销。

第四章  经费原则

第十二条  在华举办国际会议应按国际惯例办事，不得承担额外的义务，要厉

行节约，讲求实效，从严控制经费支出，努力做到以会养会。  

第十三条  校内参会及工作人员费用开支参照我校党办〔2014〕4 号文规定执行：

会议费支出实行综合定额控制，标准为每人每天不超 450 元，其中具体参考标准为

住宿费 290 元 / 人 / 天、伙食费 120 元 / 人 / 天、其他费用 40 元 / 人 / 天，各项

费用之间可以调剂使用，在综合定额内据实报销。

第十四条  国外参会人员和其他参会人员参照财政部《在华举办国际会议费用

开支标准和财务管理办法》。

第五章  其它

第十五条  本规定自发布之日起执行。解释权归国际交流与合作处。2007 年 5

月 15 日印发的《广东技术师范学院举（承）办国际学术会议暂行规定》（广师院〔

2007〕134 号）同时废止。


