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广东技术师范学院基本建设工程项目
资金支付管理办法（试行）

（文号 ：广师院〔2010〕214 号，施行时间 ：2010 年 9 月 29 日。）

第一条  为规范和加强学院基本建设（以下简称“基建”）资金支付管理，保

证资金安全、合理、有效使用，提高资金使用效益，根据国家有关法规，结合学院

基本建设特点，特制定本办法。

第二条  基建工程项目资金来源：银行贷款、基建拨款和学院自筹资金等。

第三条  基建工程项目资金使用范围：基建工程前期费用、基建工程及设备款、

基建工程管理费、基建工程审计费等。 

第四条  基建工程项目资金的使用必须符合“广东技术师范学院基本建设管理

程序规定”。

第五条  加强基本建设工程项目资金监管

财务处严格执行基本建设财务管理制度和信贷资金管理办法等规章制度。凡涉

及基本建设工程项目的资金支付，必须经基建部门、审计处等单位审核后，送财务

处审核，并报院领导审定，方可支付。 

第六条  基建工程前期费用的监管

基建工程前期费用，包括工程项目的报建、勘探、设计、监理、水电

增容等所发生的费用，按照省市有关规定缴费标准或签订的经济合同执行。 

    第七条  基建工程款支付程序：

一、基建工程款的支付，必须严格按经济合同约定办理。

二、工程项目开工后一周内，基建部门向财务处报送施工建设进度计划。

三、每月 25 日，基建部门向财务处报送基建工程实际完成进度情况。财务处

根据合同约定、施工计划、施工进度和实际完成工程量，做好资金安排计划。

四、施工单位按合同约定完成分步分项工程投资，经监理部门签证后，施工单

位必须持“广东技术师范学院工程建设资金拨付申请表”（见附件）报基建部门。

五、基建部门按支付工程款的审批程序严格审核各施工单位完成的工程质量与

进度，并汇总填制资金分配情况表，提出应向施工单位支付的工程款金额，报审计

处审核后送财务处。

六、财务处根据学院资金和基建部门报批的资金分配情况表，审定拨付下月工
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程款额度。

七、施工单位凭批准后的“广东技术师范学院工程建设资金拨付申请表”和合

法票据，由基建部门经办人到财务处办理付款手续。

第八条  费用报销审批权限：

付款金额在 1 万元以下的费用支付，由经办人持相关付款依据和合法票据，报

基建部门负责人审批；

付款金额在 1万元（含 1万元）以上 5万元以下的费用支付，部门负责人审批后，

须报分管基建工作的院领导审批；

付款金额在 5万元（含 5万元）以上的费用支付须报主管财务院领导审批。

第九条  基建工程管理费的支付

基建工程管理费是指学院从项目开工之日起至办理竣工财务决算之日止发生的

管理性的开支。包括办公费、旅差费、交通费、零星工具用具购置费、技术图书资料费，

外聘人员工资、印花税、业务招待费、野外施工现场施工津贴、竣工验收费和其它

管理性开支。 

一、基建工程管理费的支付，须严格按照国家及学院基建财务管理规定的使用

范围执行，并在学院预算额度内据实列支。

二、基建工程管理费的支付，须由两名以上经手人签字后，按照第八条规定的

审批权限办理。

三、严格控制各项出差和业务招待费用。确因工作需要发生的业务招待费支出

不得超过基建工程管理费总额的 10%。每次业务招待费在 1000 元以下的，由部门负

责人审批；1000 以上，5000 以下的，由分管院领导审批 ;5000 元以上的，由主管财

务的院领导审批。 

第十条  基建工程审计费的支付

对于审计处委托社会审计的基建工程，其审计费的支付按合同约定执行。

学院支付的审计费，由审计处经办人持相关工程项目审计的付款依据和合法票

据，经学院审计部门负责人审核签字后，按费用报销审批权限报院领导审批，方可

到财务处办理付款手续。

第十一条  本办法由财务处负责解释。

第十二条  本办法自公布之日起试行。
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附件：

广东技术师范学院工程建设资金拨款申请表

       年   月   日                                         单位：万元

序号 项       目

1 建设工程项目名称

2 施工单位

3 工程项目合同价（中标价）

4 开工日期

5 累计完成工程量

6 累计已支付工程款

7 未付工程款

8 本次申请拨付款

9 施工单位账户名全称

10 施工单位开户银行名称

11 施工单位开户银行账号

12 工程监理部门意见

13 基建处意见

14 审计处意见

15 财务处意见

16 学院领导意见

备注

                                       申请单位（盖章）：

                                    申请单位负责人（签字）：


